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 التعاقدات والمشتريات: 

 

  )٢٥٥مادة (

العطاء هو ما يقدمه المقاول أو الشركة للجهة الراغبة في القيام بإنشاء ما أو عمل ما أو شراء سلعة ما يتضمن العطاء 

 .لاستيفائهالنه يعطى للجهات   الكمية المراد العمل بها وكذلك سعر كل وحدة أو عملية وسمي عطاء

 )٢٥٦مادة (

لتقديم عطاءاتهم   النظامية تهدف إلى دعوة أكبر عدد ممكن من المناقصين الإجراءاتالمناقصة هي مجموعة من 

نسب منها سواء من الناحية جودة مادة المطلوب شراؤها أو بأسعارها أو بقية الشروط  الأ ختيار لايدا مه وعروضهم ت

مور التي يمكن أن يكون لها تأثير  لااوالتسليم وغيرها من  المتمثلة في الكمية ووقت التجهيز وشروط الدفع الأخرى

   .غير مباشر في أداء هذه الهمة  مباشر أو

 

 )٢٥٧مادة (

 :، ومن ذلكاللازمة ولية لاا الإجراءاتتلتزم الجمعية قبل طرح أعمالها ومشترياتها؛ القيام ب

 .التخطيط المسبق للمشاريع والمشتريات .١

 .التكلفة التقديرية للمشروعإعداد دراسة الجدوى ووضع   .٢

 .حتياجات  لااإعداد وتحديد  .٣

 .تجهيز الطلب المرسل لدعوة الجهات والمؤسسات من أجل تقديم عروضهم  .٤

 .كالتراخيص وغيرها اللازمةدارية  لااالتحقق من استيفاء المتطلبات    -أ

 .سلوب المناسب للتعاقد وفق أحكام هذا الدليل لااتحديد   -ب

 .عتمادات المالية قبل الطرحلااالتحقق من توافر   -ت
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دأساليب التعاق  



  

 

  

   

   والدليل التنظيمي للإجراءات الماليةاللائحة المالية   ٧٠من  ٦٧الصفحة 

 د ـــاق ــعــتـب الـيـالـأس

  

 )٢٥٨مادة (

تيـة فـي  لااالطرق    والنقل باتباع إحدى المقابلاتدوات والمهمات وإجراء لااو الأصنافيكون التعاقد أو الشراء لجميع 
 :لمقتضيات العمل ملائماً حـدود مـا تـراه الجمعيـة 

 .المناقصة العامة .١
 .المناقصة المحدودة .٢
  .المباشر الأمر .٣

  

 المناقصـة العـامـة

 )٢٥٩مادة (

 :يراعى أن تتضمن شروط المناقصة البيانات التالية

 .تحديدا دقيقا نافيا للجهالةموضع المناقصة والمواصفات محددة  .١

 .المدة المحدودة لقبول العطاءات وآخر موعد لقبولها .٢

 .المدة المحددة للتوريد .٣

 .شروط الدفع .٤

 .مدة التزام المورد بعطائه .٥

 .بشروط العقد  الإخلالالجزاءات عند  .٦

 .حق الجمعية في تجزئة العطاء .٧

 .سبابلا احق الجمعية في قبول أو رفض أي عطاء بدون إبداء  .٨

 )٢٦٠مادة (

 .التنفيذي يجـب أن يـتم النشـر قبـل موعـد تقـديم العطـاءات بمدة ال تقـل عـن عشـرة أيـام بقـرار مـن المـدير

  

 )٢٦١مادة (

والتوقيع عليه من   مـع ختمه من قبل الجمعيـة الإعلانيجـب إعـداد وصف للعمل المطلوب وبشكل واضح قبـل نشـر 
 .المدير التنفيذي
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 معايير تقييم العروض 

 )١٦٢مادة (

العنصر الحاسم في التوصية   اللجنة المختارة أو الشخص المخول عند البت في العطاءات إلا يكون السعر بمفرده هو
 :-المقدمة ما يلي لاسعارا إلى  بالإضافةعتبارها  ا بقبول العطاء وعليها أن تدخل في 

 مـدة التوريـد ومـدى حاجـة الجمعيـة إلـى سـرعة التوريـد وموازنـة الفوائـد التـي قـد تحـرم الجمعيـة  .١

 .سـعار المعروضةلاامنهـا فـي حالـة التـأخير مـع فـروق  .٢

 .موضوع المناقصة الأعمالكفاءة المورد وقدرته وخبرته السابقة ب  .٣

 .والخامات ومطابقتها للمواصفات الأصنافجودة  .٤

 .خيرة السابقة المتعامل بها وكذلك أسعار الصرفلااسعار لأ استرشاد بلااويراعي كذلك   .٥

 )١٦٣مادة (

ويتم ذلك بالتواصل  جهة واحدة فإنه يعمل على الحصول على عرضين آخرين إلانتهى وقت زمن العطاء ولم تتقدم اإذا  
 .ختصاصلااالمباشر مع الجهات ذات 

  )١٦٤مادة (

فائدة ترجى من إعادة المناقصة وأن حاجة العمل ال تسمح بإعادتها وان   إلايجـوز قبـول العطـاء الوحيد اذا رؤي 

له من مجلس   ةمخولال  صلاحياتحسب ال  المدير التنفيذيالعطاء الوحيد مطابق للشروط ويعتمد هذا القبول من  

 .الإدارة

 )١٦٥مادة (

إذا تساوت الأثمان بين عطاءين أو أكثر يجوز تجزئة المقادير المعلن عن شرائها بين مقدميها إذا كان ذلك يحقق  
  المصلحة للجمعية. 

 المناقصة المحدودة   

 )١٦٦مادة (

لافـراد ا  المتخصصـة أو  المنشآت أو الشـركاتلاشتراك فيها على عدد محـدد مـن  االمناقصة المحدودة وهي التي يقتصر 

والمقـدرة الماليـة ومدرجـة أسـماؤهم فـي سجلات  لامتيـاز والكفـاءة فـي النـواحي الفنيـةاالمعـروفين بحسـن السـمعة و 

لاحكام المنظمة للمناقصة العامة فيما عدا الـدعوة إلـى  اوكشـوف يعتمـدها المدير التنفيذي وتسرى عليها جميع 

لاشـتراك فيهـا والتـي تـتم فـي هـذه الحالـة بموجب خطابات موصى عليها أو بأي وسيلة أخرى تثبت وصول الدعوة  ا

 .المشتركين  إلى جهات
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  )١٦٧مادة (

يجوز استخدام أسلوب المنافسة المحدودة في الحالات الآتية

والمشتريات التي لا تتوافر إلا لدى عدد محدود من المقاولين أو الموردين أو المتعهدين ، وفقاً لما   الأعمال .١

 يوضحه الدليل التنفيذي. 

الدعوة إلى أكبر   ، يتم توجيه ریال  )٢٠٠٬٠٠٠(  تتجاوز تكلفتها التقديرية مبلغ لاوالمشتريات التي  الأعمال .٢

 .ثلاثةيقل عددهم عن   ألاعدد ممكن من المتنافسين على 

يقل   ألاالمتنافسين على    ، يتم توجيه الدعوة إلى أكبر عدد ممكن منعاجلاً والمشتريات المطلوبة  الأعمال .٣

 .ةثلاثعددهم عن  

  المبـاشـر  الأمر

 )١٦٨مادة (

المدير  اعتمادها من    المالية والحاجة الملحة بشراء الصنف ويتم للائحةالمباشر طبقا   الأمرويكون الترخيص بالتعاقد ب 

 .ریال)  ٢٠٠٬٠٠٠(على أن ال تتجاوز مبلغ وقدره   التنفيذي

 )١٦٩مادة (

عـن كـل    ٪٢تأخر المتعهد عن التوريد عن الموعد المحدد لذلك جاز توقيع غرامة تأخير عليه بحيـث ال تتجـاوز  اذا

 .من قيمة التعاقد ٪١٠شـهر أو جـزء منه بحيث ال تتجاوز الغرامة 

  )١٧٠مادة (

أو التي يخشـى عليهـا مـن التلـف أو لتـي بطـل  للاستعمالالغيـر صـالحة  الأصنافللمدير التنفيذي أن يوافق على بيع 

 .الغرض الزائدة عن الحاجة بناء على قرار لجنة تشكل لهذا الأصنافاسـتعمالها وكذا  

 

 )١٧١مادة (

 .متناسقة المراد بيعها في مجموعات الأصناف يصدر المدير التنفيذي قرارا بتشكيل لجنة تقوم بتصنيف  

 

 )١٧٢مادة (

لاسعار فـي  اهذه   لاساسية للبيع بمقتضاه على أن تدونا لاسعار ا  التنفيذي قرارا بتشكيل لجنة لوضعيصدر المدير 

مغلـق وتسـلم للجنـة البيـع بمقتضـى هـذه   قائمـة وبطريقـة سـرية وتعتمـد مـن المـدير التنفيـذي وتوضـع فـي مظـروف

إلا يوم البيع وبمحضر رسـعالاا


